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Work Smarter, Not Harder: Adm. LEAN-forleb

Hold

Der er pt. ingen hold udbudet til dette kursus. Brug evt. kursusagenten for at blive adviseret om

nye hold.,;

Fag: Lean support i produktionen

Fagnummer: Varighed
47085 2 dage
AMU-pris: Uden for malgruppe:

DKK 416,00 DKK 1.551,50

Malgruppe: Kurset er udviklet til ufagleerte og fagleerte, der har eller sgger arbejde i en
produktionsvirksomhed.

Beskrivelse: Efter gennemfart kursus har deltageren:

Praktisk kendskab til elementaer facilitering ifm. opgaveplanlaegning, grundlaeggende support i
forbindelse med udfyldelse af opgavebeskrivelser PDCA (plan, do, check, act), support til
opfelgning pa igangvaerende opgaver og projekter via kaizentavle samt facilitering af
forbedringstiltag.

Veaerktgjer til kommunikation og videndeling pa udfarte forbedringer og praktisk traening i
praesentationsteknik og veerktajer.

Efter gennemfart kursus kan deltageren:
Ved gennemfarelse af Lean Workshops i samarbejde med andre faggrupper og ledere finde

indsatsomrader til at optimere flow og fjerne spild i alle handlinger i produktionen.

Fag: Optimering ved 5S af den administrative funktion

Fagnummer: Varighed
40371 1 dag
AMU-pris: Uden for malgruppe:

DKK 208,00 DKK 789,95

Malgruppe: Medarbejdere med administrative arbejdsopgaver, der skal deltage i lean-
processer.

Beskrivelse: Deltageren kan analysere de administrative arbejdsgange, der er almindeligt
forekommende pa arbejdspladsen og kan pa den baggrund i samarbejde med andre
planlaegge og gennemfare en optimeringsproces for den administrative funktion ved brug af
lean-vaerktgjet 5S.
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Fag: Vaerdiskabende optimering af arbejdsprocesser

Fagnummer: Varighed

49731 3 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 624,00 DKK 1.869,85

Malgruppe: Kurset retter sig mod faglaerte og ufagleerte administrative medarbejdere, der
arbejder med optimering og automatisering.

Beskrivelse: Deltageren kan udpege og prioritere, hvilke dele af en administrativ
arbejdsproces, som egner sig til automatisering i forhold til at skabe vaerdi for virksomheden og
kan endvidere vurdere automatiseringen i forhold til kvalitet og sikkerhed.

Deltageren kan udarbejde automatisering af en arbejdsproces i et relevant digitalt veerktgj,
samt arbejde med justeringer og labende vedligeholdelse heraf.

Deltageren kan vurdere og justere automatiseringsprocessen i forholdet til kvalitet,
datasikkerhed og lovgivning.

Fag: Lean i administrative funktioner

Fagnummer: Varighed

20970 1 dag

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 208,00 DKK 789,95

Malgruppe: Kurset retter sig mod fagleerte og ufagleerte medarbejdere, der arbejder med
administrative arbejdsopgaver og skal deltage i lean-processer.

Beskrivelse: Deltageren har basal viden om lean-vaerktagjer og kan vurdere betydning af at
iveerkszette lean-processer i egne administrative arbejdsfunktioner.

Deltageren kan anvende simple lean-vaerktgjer som fx at afdaekke spild herunder spild af
ressourcer og energi, samt vaelge arbejdsprocesser, der er velegnet til optimering eller
besparelse af ressourcer

i forbindelse med gran omstilling.
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Fag: Lean-kortlaegning af vaerdistrem i administration

Fagnummer: Varighed

20971 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK 1.329,90

Malgruppe: Kurset retter sig mod fagleerte og ufaglaerte medarbejdere, der arbejder med
administrative arbejdsopgaver og skal deltage i lean-processer og bidrage med input til en
veerdistramsanalyse og optimere veerdistremmen i eget arbejdsomrade.

Beskrivelse: Deltageren kan kortlegge veerdistrgmme inden for egne administrative
arbejdsfunktioner og i samarbejde med andre anvende metoderne fra en vaerdistrgmsanalyse
til effektivisering af arbejdsprocesserne.

Med baggrund i de kortlagte processer som varer, viden eller serviceopgaver gennemlgber,
kan deltageren foresla indsatsomrader for at skabe bedre flow i vaerdikeeden. Deltageren kan
synliggere spild og bidrage til optimering af veerdikaeden ved fx at fierne ungdig brug af
ressourcer og hermed bidrage til gran omstilling.
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